淡江大學化材系補助舉辦國內外研討會辦法

112.03.07化材系111學年度第2學期第1次系務會議通過
113.03.07化材系112學年度第2學期第2次系務會議通過

一、為鼓勵化材系教職員舉辦國內外學術研討會、產學論壇、學術論壇、教學論壇、學術研習營、教師研習營等，以增進系上學術研究風氣、學術聲譽、教學實務以及學術交流等。
二、凡本系教職員得依據本辦法申請補助，並鼓勵與系友或系友會聯合舉辦。
三、補助額度:
(一) 國際學術研討會:至多二十萬元，至少三個國家參與，國外演講者至少三人，補助金額視研討會等級及規模而定(參考國科會規定)
(二) 全國學術研討會:學會委託舉辦者補助至多十萬元，校外演講者至少五人；一般研討會補助至多五萬元，校外演講者至少三人。

(三) 產學論壇、學術論壇、教學論壇、學術研習營、教師研習營:至多三萬元，校內外演講者至少三人。
四、依規定向系上申請，至遲於開會兩週前申請，隨到隨審，補助金額視會議形式及規模而定，經由募款委員會會議審查通過。
五、申請者須將淡江大學化材系列為主辦單位，並將會議訊息公告於系上網頁、相關機構及單位。
六、申請者須繳交「淡江大學化材系教職員舉辦國內外研討會補助申請書」(附件一)。
七、補助費用得含委託學會或會議公司服務費、演講費、主持費、評審費、出席費、雜費、餐費、印刷費、交通費、文具費、郵電費、展演費、工讀金、工作費、器材租借費、審查費、活動競賽獎金、機票費、住宿費、生活費、禮品費、雇主補充保費、勞健保費、保險、軟體、鐘點費等。
八、於會議結束後一個月內須繳交「淡江大學化材系補助舉辦國內外研討會成果報告」(附件二)，收據、統一發票等相關正本文件實報實銷。 
九、成果報告須包括會議名稱、會議目的、會議時間、會議地點、會議議程、演講者姓名、演講題目、國內外與會人數、會議成果及效益、會議支出項目及金額、活動相片。
十、本補助經費為系友捐款贊助，金額用罄則停止補助。
十一、本要點經系務會議通過，自 111 學年度第2學期實施；修正時亦同。

附件一
淡江大學化材系教職員舉辦國內外研討會補助申請書

保存年限：1 年
填表日期：    年    月     日
	申請人姓名
	
	人員代號
	

	會議名稱
	

	會議目的
	

	會議時間
	自
年
月
日

至
年
月
日
	會議地點
	

	學會委託
	　有 □； 學會名稱:　
無 □

	與系友聯合舉辦
	□系友； 系友名字:             ； 系友公司名稱:　  
□系友會

	預定演講者
	　國外演講者:       人；
　國內演講者:      人：(1) 校內演講者:     人, (2) 校外演講者:     人

	預估會議人數
	　國外與會人數:              人
　校外與會人數:              人；  校內與會人數:              人

	是否有其他單位補助：□否
□是：補助單位(1)              ；補助金額            元

　            補助單位(2)              ；補助金額            元

　            補助單位(3)              ；補助金額            元

	申請補助金額：      　　　　　　；核定補助金額：     　　　　　　元　            

	申請人：

年   月   日
	募款委員會召集人: 

年   月   日
	系主任：

年   月   日


附註：

(1) 申請者須繳交經費補助申請表。
(2) 申請者須將淡江大學化材系列為主辦單位，並將會議訊息公告於系上網頁、相關機構及單位。
(3) 於會議結束後一個月內須繳交成果報告，收據、統一發票等相關正本文件實報實銷。 (4) 成果報告須包括會議名稱、會議目的、會議時間、會議地點、會議議程、演講者姓名、 演講題目、國內外與會人數、會議成果及效益、會議支出項目及金額、活動相片。
(5) 本補助為系友捐款贊助，金額用罄則停止補助。

依個資保護法規定，本表單各項資料係僅作為業務處理需用，絕不轉做其他用途，將於資料處理完畢且保留至期限後，逕行銷毀。

附件二
淡江大學化材系補助舉辦國內外研討會成果報告
  

　　　　　
　　　　　　　　　　　　　填表日期：    年    月     日
	會議名稱
	中文：

	
	英文：

	會議目的
	

	會議地點
	
	會議主辦機構
	

	會議時間
	         年 月 日起
         年 月 日止
	實際支出金額
	 元
	原先預算金額
	 元

	其他補助機關名稱金額
	名稱:           金額:     元

名稱:           金額:     元

名稱:           金額:     元
	淡江大學化材系補助金額
	  元
	自行籌措金額
	 元

	實際參加
人數
	合計:      人

國外:      人；國內:      人
	發表論文篇數
	合計:       篇

國外:       篇；國內:       篇

	參加國名稱及人數
	 


填表人簽章：　年   月   日       系主任：



  年   月   日
附錄
一、會議議程
二、演講者姓名及演講題目
三、會議成果及效益
四、會議支出項目及金額
五、活動照片
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